KNIHOVNI RAD
Knihovny Regionalniho muzea v Nachodé

Clanek 1

Zikladni ustanoveni. Poslani knihovny a pravni zakotveni

1.1 Knihovna Regiondlniho muzea v Néachod¢ je v souladu se zfizovaci listinou muzea vetejné
ptistupnou zakladni knihovnou se specializovanymi fondy - specializovanou knihovnou ve
smyslu §3, odst. c./d. zdkona ¢.257/2001 Sb.

1.2. Poslanim Knihovny Regiondlniho muzea v Nachodé je shromazdovat, evidovat,
zpracovavat, uchovavat a zpfistupnovat literarni dokumenty sbirkové povahy, dokumenty
dokladajici kulturni a jiné Cinnosti v regionu a dokumenty potfebné pro odbornou praci
zaméstnancli muzea i odborné vefejnosti. Veskerou svou CcCinnosti prispiva k uchovavani
kulturniho dédictvi, k rozvoji védy, kultury a ke vzdélavani a vychové obcani.

1.3. Cinnost knihovny se ¥idi témito pravnimi piedpisy:

a) Zakon €. 257/2001 Sb., o knihovnach

b) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. k provedeni zdkona ¢.
257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon)

c¢) Zakon €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy

d) Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském

e) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji

f) a dalSimi pfislusnymi zédkony a natizenimi.

1.4. Muzejni knihovna je knihovnou prezencni.

Clanek 2
Knihovni fondy

2.1 Knihovni fond ma dvé casti. Historicky fond obsahuje dokumenty sbirkové povahy
(rukopisy, staré tisky) a je pfihlasen v celostatni evidenci sbirek (CES) a podléhd ustanovenim
zakona €. 122/2000 Sb. Ve specializovaném fondu knihovny jsou dokumenty vztahujici se k
odborné c¢innosti muzea (encyklopedie, slovniky, periodika, odborné publikace, regionalni
literatura). Knihovni fond je pribézné dopliiovan podle aktualnich potfeb muzea.

2.2 Knihovna ziskava literaturu do fondu nésledujicimi zplsoby: ndkupem, vymeénou, dary,
z pozistalosti. Eviduje i1 publikace ziskané odbornou c¢innosti muzea a jejimi pracovniky
(sborniky, reprezenta¢ni publikace apod.).

2.3. Ze specializovaného fondu je mozné formou dlouhodobych vypujcek vytvatfet studijni
priru¢ni knihovny jednotlivych odbornych pracovnikit muzea. Za jejich stav odpovida ptislusny

pracovnik.

2.4. Knihovni fondy se piijcuji pouze prezenén€. Pro plijcovani knihovnich
fondl je nutné vyplnit badatelsky list, ktery je pfilohou Knihovniho fadu.

2.5 Uzivatelé knihovny jsou povinni knihovni fondy chranit a nesméji je poskozovat.

Clanek 3
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UZivatelé knihovny - jejich prava a povinnosti

3.1 Uzivatelem knihovny Regiondlniho muzea v Nachod¢ se stava osoba starS$i 15 let
zaregistrovanim, osoby mlads$i 18 let mohou byt registrovany pouze s ruenim zidkonného
zastupce. Knihovna postupuje pii zpracovani osobnich tidaji podle zakona.

3.2 Uzivatelé knihovny jsou povinni se fidit knihovnim fddem, pokyny pracovnika knihovny a
navstévnim fadem muzea. Museji se podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim knihovny a
muzea.

3.3 Uzivatelé knihovny jsou povinni odkladat svrchni odév, aktovky, velké tasky, batohy, vétsi
zavazadla, deStniky apod. na urc¢ené misto.

3.4 Uzivatelé knihovny se mohou pohybovat pouze v urenych prostorach, kde jsou povinni
zachovavat klid, Cistotu a potfaddek. Neni dovoleno v téchto prostorach koufit, jist ani pit a dale
neni dovoleno chovat se hlu¢né.

3.5 Do uréenych studijnich prostor nemaji pfistup osoby opilé ¢i jinak omamené, osoby
znecisténé, ozbrojené, malé deti, psi €i jina zvifata. Déle se do téchto prostor nesméji nosit ani
ukladat vybusSniny, snadno vznititelné materialy apod.

3.6 Pokud uzivatel knihovny nebude dodrzovat ustanoveni Knihovniho fadu, miize byt do¢asné
¢i trvale zbaven prav uZzivat sluzeb Knihovny Regionalniho muzea v Nachodé¢.

Clének 4
Vypijéni sluzby a dalsi sluzby

4.1 Knihovna ptjcuje ze svych fondi knihy a dal$i dokumenty k prezen¢nimu studiu. Historické
a konzervacni fondy jsou z bézného pujcovani vyjmuty a mohou byt piijceny pouze se
souhlasem feditele a za zvlastnich podminek.

4.2 Vypijcky se realizuji prostfednictvim pracovnika knihovny. Vzacnéjsi materialy se ptjcuji
pouze jednotlive.

4.3 Mimo studijni prostory si mohou pujcit knihy a jiné materidly na sva pracovisté pouze
odborni pracovnici muzea. Nesméji je vSak vyndSet z budovy muzea a jsou povinni je na
pozadani pracovnika knihovny vrétit a umoznit jejich studium dalSim zdjemcim. Rovnéz je
nesm¢éji ptijcovat dalsim osobam. Ruci za n€ po celou dobu, po kterou je maji vyplijcené.

4.4 Ve zcela vyjimecnych a fadn¢ zdlvodnénych piipadech mize povolit feditel muzea ¢i jim
povefeny pracovnik knihovny ptjceni dokumentli mimo budovu muzea, na zdkladé tadné
smlouvy o vypujcce se vSemi pravnimi podminkami.

4.5 Pijcovani k vystavnim ucelim, pfedevsim z historickych a konzervacnich fondii, se mtze
uskutecnit pouze na zékladé fadné smlouvy o vyptijéce se vSemi pravnimi naleZitostmi.

4.6 Informacni a bibliografické sluzby

Knihovna buduje a zpfistupiiuje informacni aparat knihovny ve formé riznych druht katalogi a
kartoték. Poskytuje vefejnosti Ustni 1 pisemné informace faktografického, bibliografického,
referen¢niho a knihovnického charakteru.

4.7 Kopirovaci sluzby

Knihovna poskytuje kopirovaci sluzby. Kopie jsou urCeny pouze pro osobni potiebu
objednavatele, ktery je povinen s nimi zachazet v souladu s ustanovenim zékona ¢. 121/2000 Sb.
Ziskané informace a data neni dovoleno dale rozsifovat, zejména za komer¢nim tucelem.
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Pracovnik knihovny je opravnén ur€it, které materidly mohou byt z kopirovani vylouceny:
naptiklad z divodu dalSiho poskozeni, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy apod.
Ceny kopii jsou uvedeny v Ceniku sluzeb.

Clanek 5

Pocitacové pracovisté — uzivani pocitace a internetu navstévniky knihovny

5.1 Pocita¢ je urcen k vyuzivani elektronickych informacnich zdroji (vcetné CD-ROM)
knihovny Regionalniho muzea v Nachodé a k zptistupnéni voln¢ dostupnych védeckych dat
z internetu uzivateli.

5.1.2 Knihovna Regionalniho muzea poskytuje sluzby vefejného internetu. Sluzeb vetejného
internetu mize uzivat kazdy navstévnik knihovny.

5.1.3 Uzivatel ma pravo vytisknout si libovolné mnozstvi stranek z internetu na zafizeni
knihovny.

5.1.4 Poplatky za uzivani internetu a vytisky jsou stanoveny v Ceniku sluZeb.

5.1.5 Uzivatel pracuje na internetu v souladu s knihovnim fddem a autorskym zakonem. Zejména
je zakdzano navstévovat stranky, které jsou vrozporu s platnymi zdkony, dobrymi mravy ¢i
propagujici fasistickou nebo rasistickou ideologii.

5.2 Uzivateli je zakdzano pouzivat na pocitaci v knihovné Regionalniho muzea jiné programové
vybaveni nez to, které je mu v nabidce poskytnuto.

5.3 Vesker¢ ziskané informace a data (v jakékoliv formé a na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
osobni potfebé uzivatele a jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je dale rozsifovat,
rozmnozovat, kopirovat prodavat nebo jinak vyuzivat, zejména ke komerénim uceltim.

5.4 Uzivatel nese plnou zodpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace, za skody
vzniklé neodbornou manipulaci s prosttedky vypocetni techniky, vcetné skod zplsobenych jim
zanesenymi viry.

5.5 Provoz pocitae knihovny miize byt omezen nebo pterusen z diivodli nezbytné technické a
softwarové udrzby sité (pocitace), ptipadné z jinych zavaznych divoda.

Clének 6
Poplatky a nahrady

6.1 Poplatky za kopirovaci sluzby jsou stanoveny v Ceniku sluzeb.

6.2. Nahrada za poskozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty mize byt provedena témito
formami:

a) uvedenim do plivodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dila ve stejném vydéni a
vazbé.

b) jestlize to neni mozné, tedy dodanim vazané kopie (popiipadé zaplacenim ceny kopie a vazby)
c) jestlize nahrada podle ptedchozich bodi neni moznd, mize se knihovna dohodnout s
uzivatelem na dodéni jiného vydani dila, ptipadné zcela jiného potfebného dila stejné ceny

d) ptipadné mize knihovna pozadovat finan¢ni nahradu podle ceny dila na trhu v dobé ztraty

6.3. Do vyieSeni zplsobu nédhrady ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.
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Clanek 7

Zavéreéna ustanoveni

7.1. Nedilnou soucasti tohoto fadu je Ptiloha ¢. 1 - Cenik sluzeb Knihovny Regionalniho muzea
v Nachod¢ a Piiloha ¢. 2 - Badatelsky list.

7.2. Tento knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2008 a rusi se knihovni fad ze dne 1. 1.
2003

PhDr. Vaclav Sadlo
Reditel Regionalniho muzea v Nachodé
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